
 
 
 

 Le 08 janvier 2019 

 

 

L’ADPEP 45 
 

Recrute en CDD à temps plein 
Pour le CMPP de Montargis et de Gien 

 
1 SECRÉTAIRE MÉDICO-SOCIAL – H/F 

 
Poste à pourvoir dès que possible jusqu’au 7 février 2019 

 
 

 « Les Centres Médico-Psycho-Pédagogiques (Annexe XXXII du décret du 9 mars 1956) 

s'adressent aux enfants et adolescents présentant des difficultés d'adaptation, des troubles 

psychomoteurs, des troubles du comportement. La prise en charge est mise en œuvre par une 

équipe pluridisciplinaire se composant de médecins psychiatres et pédiatres, de psychologues, 

d'orthophonistes, de psychomotriciens, d'assistantes sociales et de personnels de l'Education 

Nationale, le plus souvent maîtres chargés de rééducation et psychologues scolaires… »  

 
Missions :  

Sous la responsabilité du directeur et dans le respect des droits et des libertés de la personne 

accueillie.  

Vos missions :  

- Auprès des usagers : accueil physique et téléphonique, recueil de la demande et 

information sur procédures d’accueil et délais d’attente, constitution et gestion du 

dossier de l’usager.  

 

- Gestion administrative : saisie des séances, participation au rapport d’activité annuelle, 

statistiques et indicateurs médico sociaux, enquête. 

 

 

Qualités requises : sens de l’organisation, qualités d’accueil et d’écoute, discrétion, capacité 

d’adaptation à une équipe pluridisciplinaire.   

La maitrise du pack Office est obligatoire. 

La connaissance du logiciel Alfa est souhaitée. 

 

 

Rémunération et reprise d’ancienneté sur la base de la CCN66. 
 
Votre candidature (lettre de motivation et un CV)  est à envoyer avant le 15 janvier 2019 
Par mail : sandrine.william@pep45.asso.fr 

Par courrier : CMPP de Montargis-Gien, Madame la Directrice, 13 rue du Port Saint-Roch, 

45200 Montargis. 

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE DES PUPILLES DE L’ENSEIGNEMENT PUBLIC DU LOIRET 
25 Boulevard Jean Jaurès – CS 15615 – 45056 ORLEANS CEDEX 1 

Tél : 02-38-62-66-08 - Fax : 02-38-62-77-55 


